
附件二：
校友联谊办公室服务信息登记表
	所属学院
（班级）
	
	活动地点
	
	活动内 容
	

	活 动

时 间
	
	参 加

人 数
	
	召集人
	
	联 系
电 话
	

	 校 友 联 谊 办 公 室

协 助 办 理 事 宜
	情 况 说 明

	1.
	是否需要协调聚会场地、横幅等服务
	

	2.
	是否需要协调联系参观校史馆、实验室等（人数、时间等）
	

	3.
	是否需要协助预订宾馆、酒店

（房间数、餐位数）
	

	4.
	是否需要提供聚会志愿者服务

（志愿者人数）
	

	5.
	是否需要与有关部门或专家进行产、学、研等合作事宜的探讨和洽谈
	

	6.
	是否邀请校领导
	

	7
	是否需要联系代表性纪念品或宣传材料等
	

	8
	是否有捐赠意向

（数额、捐赠用途）
	

	9
	是否提供合影照片
	

	   10
	其他需要协助办理事宜
	



